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GEODETICKY A KARTOGRAFICKY USTAV BRATISLAVA
L’Tstrcdn}? archiv geodézie a kartografie

Chlumeckého 4, 827 45 Bratislava 11

BADATELSKY PORIADOK

Podla § 7 pism. e) zdkona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratiirach a o doplneni niektorych zakonov vyddvam
pre Ustredny archiv geodézie a kartografie v Bratislave tento badatel'sky poriadok:

Cl1
Pravidla vstupu do badatelne

(1) Badatel'ovi sa umozZriuje stidium archivnych dokumentov v badatelni archivu.

(2) Vstup do béadatelne sa umoini iba badatelovi, ktory nie je viditelne pod vplyvom alkoholu alebo inej navykovej
latky a jeho sprévanie je v sulade s normami spradvania. Badatelovi sa umoZni vstup do badatelne s osobnym
pocitatom, inymi zariadeniami podla &l. 3 ods. 7 tohto poriadku alebo s ceruzou, poznamkovym blokom alebo so
zvdzkom volnych listov. Z identifikaénych dovodov musi strpiet oznalenie volnych listov odtlatkom podlhovastej
néapisovej peciatky archivu, ktoré méZe vykonat zamestnanec archivu povereny dohladom v badatelni (dale] len
»Zamestnanec archivu®).

(3) Badatelovi sa so stihlasom zamestnanca archivu umoZni vstup do badatelne s knihami, novinami alebo &asopismi,
ak ich potrebuje pri Stadiu archivnych dokumentov. Vstup so zapnutym mobilnym telefénom sa badatelovi umozni,
len ak mu bol udeleny suhlas pouZit vlastné reprografické zariadenie.

(4) Badatel si nesmie do badatelne vziat so sebou jedlo, napoje, ostré predmety, opravovace textovych chyb a daldie
predmety, ktorymi moZno poskodit archivny dokument.

(5) Badatel sa pri kazdej naviteve badatelne zapi$e do knihy navitev badatelne.

(6) Badatel pred zacatim Stidia vypIni badatelsky list a Ziadost o pristup k archivnym dokumentom formou $tddia
v archive. Badatel moZe poZiadat zamestnanca archivu o konzultaciu pri vyhladani a spresneni udajov o archivnych
dokumentoch k téme Studia.

(7) Badatel svojim podpisom na badatelskom liste zdrovefi sthlasi s monitorovanim celej jeho badatelskej innosti
kamerovym systémom badatelne, pricom zaznam kamerového systému mdZe byt pouzity ako ddkazovy materidl.

Cl.2
Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatelovi sa umoZni zédkladné tdaje o archivnych dokumentoch ziskat z evidencie archivu, ktort tvoria evidenéné
listy k siborom archivnych dokumentov, z archivnych pomdécok (sprievodca, inventér, kataldg, register) a z dalSich
tematickych databaz archivu.

(2) Badatel musi odovzdat zamestnancovi archivu archivne pomécky v pévodnom fyzickom stave.

¢.3
Pravidla pristupu k archivnhym dokumentom

(1) Badatel méZe svoju Ziadost o pristup k archivnym dokumentom formou $tidia zaslat archivu vopred postou alebo
elektronickou po3tou. Ak badatel' poZiada o pristup k archivnym dokumentom postou alebo elektronickou postou,
budd mu archivne dokumenty predloZené dva dni po doruéeni Ziadosti o pristup k archivnym dokumentom formou
Studia. Badatelom vyZiadané archivne dokumenty v defi jeho navitevy mu archiv poskytne na $tidium v ten isty der,
iba ak to umoZfiuji prevadzkové podmienky archivu. Archiv badatelovi denne priebeine poskytne na $tidium najviac
pat dloznych jednotiek archivnych dokumentov (3katdl, knih, fasciklov, kotu€ov mikrofilmu) alebo pat jednotlivin
(listiny, mapy, plany, audiovizudlne archivne dokumenty) alebo pét inventarnych jednotiek v rozsahu maximalne pat
Skatul.



(2) Badatel je pri $tudiu archivnych dokumentov povinny dodrZiavat pokyny zamestnanca archivu. Zamestnanec
archivu nie je povinny pomahat badatelovi pri ¢itani textu archivnych dokumentov ani ich prekladat do slovenského
jazyka.

(3) Badatel je v badatelhi povinny zachovévat ticho a nesmie pouZivat mobilny telefén.

(4) Badatel zodpovedd za ochranu archivhych dokumentov poskytnutych na $tidium. Badatel nesmie menit obsah a
fyzicky vzhlad archivhych dokumentov ich oznadovanim, podéiarkovanim, prediarkovanim, vymazavanim alebo
vpisovanim do nich. Nesmie ich kr¢it, trhat, skladat a spinat. Nesmie ich pouZivat ako pisacie podlozky, priamo z nich
kopirovat (mapy, plény a pod.). Badatel nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat navlhéenymi
prstami. Nesmie sa opierat o archivne dokumenty alebo klast na ne osobny poéitag, pozndmkovy blok alebo volné listy
papiera. Nesmie menit usporiadanie archivhych dokumentov.

(5) Badatel' méze archivne dokumenty alebo UloZné jednotky s archivnymi dokumentmi klast iba na st8l a nesmie ich
kldst na podlahu badatelne. Otvorent méze mat iba jednu $katulu s archivnymi dokumentmi alebo jeden zvizok knihy
s vynimkou navzajom suvisiacich médp a dokumentov tvoriacich obsahovo neoddelitelny celok. Pri $tudiu archivnych
dokumentov v kniznej forme musi vidy pouZit stojan podopierajlci otvorenu knihu.

(6) Badatel nesmie medzi jednotlivymi badatelskymi ndvitevami ponechat v badatelni svoje vypisy a poznamky.

(7) Badatel méZe v badatelni pouZivat vlastné reprografické zariadenia (fotograficky pristroj, filmovy pristroj, xerox,
skener a pod.), osobny podéita¢ alebo iné zariadenie ulahéujice 3tddium archivnych dokumentov iba na zaklade
udeleného suhlasu vediceho archivu, o ktory musi vopred poZiadat. Sthlas na ich pouZitie bude badatelovi udeleny,
len ak to umoZriuju prevadzkové podmienky v badatelni.

(8) Badatel musi po kaZdej badatelskej naviteve zamestnancovi archivu odovzdat archivne dokumenty v pévodnom
fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu ich zamestnanec archivu predloZil. Zamestnanec archivu vidy
skontroluje vratené archivne dokumenty v pritomnosti badatela. Ak zamestnanec archivu zisti, Ze do3lo k poruseniu
poévodného usporiadania archivnych dokumentov, badatel musi tento nedostatok na mieste odstranit. Ak
zamestnanec archivu zisti odcudzenie alebo poskodenie fyzického stavu archivnych dokumentov alebo zmenu ich
poctu, archiv to hodnoti ako hrubé porusenie badatelského poriadku podla § 15 ods. 4 zakona €. 395/2Q002 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov.

(9) Ak bddatel neza¢ne Stidium do 30 dni od poskytnutia archivnych dokumentov, mozno ich poskytnit daldiemu
badatelovi

€l.a
ZrusSovacie ustanovenie

Zrusuje sa badatelsky poriadok vydany pre Ustredny archiv geodézie a kartografie dria 01.04.2011

(o ]
Uéinnost

Tento badatel'sky poriadok nadobuda Gc¢innost 01.12.2017

V Bratislave dfia 25.10.2017

Ing. Ivan Horvath ./ RNDr. Adrian Beldk
riaditel Geodetického a kartografického Ustavu Bratislava  veduici Ustredného archivu geodézie a kartografie



